Na temelju ¢lanka 8. Drustvenog ugovora Plinare istoéne Slavonije d.o.0., a sukladno
odredbama Op¢e uredbe EU 2016/679, Uprava Drustva zastupana po direktoru Mario Nagli¢,
dipl.iur. donosi:

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA I GPS SUSTAVU
NADZORA VOZILA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o koristenju sluzbenih vozila i GPS sustavu nadzora vozila (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) propisuje se koristenje sluzbenih vozila za sluZbene potrebe drustva Plinare
istoéne Slavonije d.o.o. (dalje u tekstu Drustva), uvjeti koristenja sluzbenih vozila, nagin
koritenja i odrzavanja sluzbenih vozila, ovlaitenje za raspolaganje sluZzbenim vozilima,
odgovornost vozala sluzbenog vozila, te GPS sustavu nadzora nad koriStenjem sluZbenog
vozila.

Clanak 2.
Sluzbeno vozilo je motorno vozilo u smislu Zakona o sigurnosti prometa na cestama (NN 67/08
— 42/20) koje je u vlasnistvu Drustva, odnosno vozilo koje na temelju ugovora o leasingu koristi
Drustvo.
SluZbena vozila trebaju se koristiti sukladno nagelima ekonomi¢nosti, djelotvornosti i
svrhovitosti.

Sluzbena vozila moraju biti uredno osigurana i registrirana.
TroSkove odrzavanja i koristenja vozila financira Drustvo.

Clanak 3.
Koristenje sluzbenih vozila smatra se isklju¢ivo koristenje za sluZbene potrebe i u sluzbene
svrhe.
Pod sluZbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Drustva, a osobito:

- Odlazak i povratak s hitnih intervencija, redovnog ispitivanja plinske mreZe i kuénih
plinskih instalacija, montaZe novih plinskih priklju¢aka, ogitanja plinskih brojila,
podjela uplatnica i obavijesti, redovno odrZavanje plinske mreZe te izlazak na teren na
temelju dojave gradana ili sluzbenih osoba, obustave isporuke plina zbog dugovanja,
nastavka isporuke plina, nabave materijala i usluga.

- Putovanja na sastanke izvan sjedi§ta Drutva, seminare, kongrese i druge edukacije.

- Dostava poste.

- Nabava i obavljanje drugih sluzbenih poslova po nalogu i odobrenju Uprave Drustva.

Izuzece od stavka 1. ovog ¢lanka ¢&ini sluZbeno vozilo koje koristi Uprava Drustva u bilo koju
svrhu (sluZbenu ili privatnu) od 0 do 24 h, radnim danima, vikendom, blagdanima i drzavnim
praznicima.

Uprava Drustva koristi sluZbeno vozilo na temelju odluke Skupstine i Nadzornog odbora
Drustva, odnosno Ugovora o uredenju medusobnih prava i obveza iz ugovora o radu i u svezi
obavljanjem poslova ¢lana Uprave.



KORISNIK SLUZBENOG VOZILA

Clanak 4.
Korisnik sluzbenog vozila (u daljnjem tekstu: Korisnik) je osoba kojoj je odobreno koristenje
sluzbenog vozila sukladno odredbama ovog Pravilnika.
Pravo koristenja sluzbenog vozila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju radnici
Drustva po odobrenju Uprave Drustva.

Korisnici su duZni pridrZavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog
Pravilnika.

NAJAVA I REDOSLIJED KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 5.
Uprava Drustva, te Rukovoditelji odjela mogu koristiti sluzbena vozila bez prethodne najave i
posebnog odobrenja.

Ostali radnici Drustva sluzbena vozila koriste prema dnevnom rasporedu i u dogovoru sa
neposrednim Rukovoditeljem odjela, osim radnika u deZurstvu.

Osobe zaduzene za rezervacije i raspored koriStenja sluzbenih vozila te primopredaju
dokumentacije i uru¢enje kljuéeva su Rukovoditelji odjela.

OBVEZE KORISNIKA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 6.
Korisnik je obvezan:

- Raspolagati vaze¢om dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za ponasanje u
prometu 1 mirovanju vozila,

- Za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljata goriva, a za
pladanje cestarina ENC uredaj,

- Voditi evidenciju koriStenja putem ovjerenog obrasca Putni radni list,

- Prijaviti sve prometne nezgode, oSteéenja i kvarove na sluzbenom vozilu odmah po
dogadaju, a najkasnije pri povratku na radno mjesto,

- Postivati odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 7.
Korisnik je duzan pri koristenju sluzbenog vozila popuniti obrazac Putni radni list koji sadrzi:
- Datum koristenja sluZzbenog vozila
- Registracijsku oznaku i marku vozila
- Stanje brojila na polasku
- Stanje brojila pri povratku
- Odrediste putovanja sluzbenog vozila
- Vrijeme koristenja vozila (od-do sati)
- Ime i prezime te vlastoru¢ni potpis korisnika vozila.

Korisnik je duzan prilikom preuzimanja vozila izvrsiti vizualni pregled istog. Svoje primjedbe
duZzan je bez odgode prenijeti Strucnom suradniku za poslove voznog parka.



Nakon koristenja vozila, Korisnik je obvezan sluzbeno vozilo parkirati na rezervirano
parkirali$no mjesto, a kljueve vratiti ovlaStenim osobama.

Korisnik je duZan uz putni radni list, priloZiti sve ratune o podmirenim troSkovima goriva,
ENC-a, pranju sluzbenog vozila i sl. te ih predati Struc¢nom suradniku za poslove voznog parka.

Clanak 8.
Ako je tijekom koristenja sluZzbenog vozila potrebno natoéiti gorivo svaki je Korisnik ovlaSten
natociti gorivo.

Plaéanje goriva mora se obaviti putem kartice odabranog ponuditelja za gorivo.

Svaki Korisnik je ovlasten svojim potpisom potvrditi radun za gorivo uto€eno u sluZbeno
vozilo.

Clanak 9.
Korisnik je odgovoran za pravilnu tehni¢ku uporabu sluzbenog vozila.
Korisnik je duZan vozilo parkirati tako da bude maksimalno osigurano od krade i oStecenja
tijekom stajanja.

Ako tijekom koristenja sluZbenog vozila dode do prometne nezgode, kvara ili oSteCenja
sluzbenog vozila, Korisnik je duzan bez odgadanja izvijestiti Strucnog suradnika za poslove
voznog parka o dogadaju, te ako je potrebno, neodgodivo pozvati pomo¢ na cesti, odnosno
najblizu policijsku upravu.

Ako je 3teta nastala propustom ili nepaznjom korisnika te osiguratelj odbije isplatiti naknadu
za nastalu $tetu, Uprava Drustva moZe s korisnikom sklopiti sporazum kojim se utvrduje nacin,
iznos i rok u kojem je korisnik obvezan nadoknaditi iznos nastale $tete na sluzbenom vozilu.

Clanak 10.
U slu¢aju prometne nesrece koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik i putnici
u vozilu imaju pravo naknade isklju¢ivo u skladu sa ugovorenom policom osiguranja vozila.
Korisnik je duZan putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

Korisnik je duzan osobno platiti izre€enu nov€anu kaznu za po€injeni prometni prekrsaj.

Svaka zlouporaba sluZbenog vozila, neovlasteno koristenje, kao i postupanje suprotno
odredbama ovog Pravilnika predstavlja povredu radne duZnosti, a ovisno o teZini povrede za
posljedicu moZe imati izricanje neke od sankcija propisanih odredbama Zakona o radu, ovisno
o tome radi li se o lak3oj ili teZoj povredi radne duZnosti.

OSOBE ZADUZENE ZA ODRZAVANJE VOZILA

Clanak 11.
Strucni suradnik za poslove voznog parka zaduzZen je za vodenje evidencije o sluzbenim
vozilima §to osobito podrazumijeva:
- Vodenje evidencije podataka o vozilima (prijedeni kilometri, potro3nja goriva, troSkovi)
- Izdaje mjeseéne putne radne listove za vozila
- Dogovara redovne servise i popravke vozila



- Vodi organizaciju tehni¢kog pregleda, produljenja registracije i obnavljanje obveznog i
kasko osiguranja vozila

- Sudjeluje u izradi plana nabave vozila

- Sudjeluje u definiranju minimalnih tehni¢kih zahtjeva i karakteristika vozila za potrebe
voznog parka

- Sudjeluje u pripremi dokumentacije i tehnitke specifikacije za nabavu vozila

- Planiranje, organizaciju i odrZavanje vozila

- Sezonsku izmjenu pneumatika

- Popravcima i odrZavaju sluzbenih vozila u tehni€ki ispravnom stanju

- Sudjelovanje u izradi godi3njih planova nabave i kalkulaciju troSka nabave vezano za
opremanje, odrZavanje i upravljanje voznim parkom.

- Ostalim radnjama vezanim za odrZavanje sluzbenih vozila.

Na tjednoj bazi provode se preventivni pregledi sluzbenih vozila, Sto podrazumijeva: provjeru
zakonom propisane opreme (prva pomo¢, sigurnosni trokut, reflektiraju¢i prsluk, set
zamjenskih Zarulja, rezervni kota¢ s potrebnim alatom za montaZu, aparat za gaSenje poZara i
ostalo) brigu o &isto¢i vozila (redoviti unutarnje i vanjsko pranje sluzbenih vozila) i odrzavanje
spremnika punim.

FINANCIJSKO PRACAENJE

Clanak 12.
Odjel raéunovodstva i financija kontinuirano prati rashode vozila.
Strucni suradnik za poslove voznog park je obvezan pravodobno osigurati karticu za placanje
goriva i nadoplatu ENC uredaja.

GPS SUSTAV NADZORA VOZILA

Clanak 13.
Ovim Pravilnikom propisuje se svrha i opseg podataka koji se prikupljaju, duZnosti Drustva
kao voditelja obrade, uporaba i ¢uvanje osobnih podataka prikupljenih GPS sustavom.
Drustvo kao voditelj obrade, podatke prikupljene GPS sustavom, duZan je zastiti sukladno
Opcoj uredbi EU 2016/679, zakonu te ostalim propisima.

Clanak14.
GPS sustav provodi se isklju¢ivo u svrhu:
- Optimizacije trokova i odrzavanja voznog parka te bolja organizacija poslovanja,
- Sigurnost osoba koje se nalaze u sluZzbenim vozilima (kontrola upravljanja vozilima),
- Zadtita i sigurnost imovine
- Pracenje prekoraCenja brzine i sprjeavanje agresivne voznje.
S ciljem smanjenja rizika izloZenosti radnika i njihove povecane zastite i sigurnosti, kao i

imovine od provala, krada, unistenja i sli€no, te optimizacije troskova poslovanja i unapredenja
organizacije rada.

Podatke koji su snimljeni i evidentirani putem GPS sustava, voditelj obrade mozZe koristiti samo
u svrhu navedenu u stavku 1. ovog ¢lanka.



Obrada podataka putem GPS sustava ne smije biti u suprotnosti niti prevladati nad interesima
ispitanika.

Clanak 15.
Podaci snimljeni putem GPS sustava ¢uvaju se najduze 1 (jednu) godinu od dana nastanka, a
nakon navedenog roka se brisu, osim ako je zakonom ili drugim propisom propisan dulji rok
¢uvanja ili ako su dokaz u sudskom, upravnom ili drugom istovrijednom postupku.
U sluéaju opravdane potrebe, a u svrhu dokazivanja moZe u svakom pojedinom slu¢aju odluciti
da se podaci ¢uvaju duZe od vremena navedenog u prethodnom stavku ovog ¢lanka.

Clanak 16.
Drustvo kao voditelj obrade duzno je :
- Odlukom odrediti popis vozila u kojima je ugraden GPS sustav.
- Oznaiti vozilo da je u njemu ugraden GPS sustav.
- Odlukom odrediti ovlaStene osobe za pristup i obradu osobnih podataka dobivenih GPS
nadzorom.

Uvid u snimke odnosno pristup podacima prikupljenim putem GPS sustava dopusSten je samo
odgovornim osobama Drustva, posebno imenovanima, koje osobe ne smiju koristiti snimke
suprotno utvrdenoj svrsi iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika.

Snimke GPS sustava moraju biti zastiCene od pristupa neovlastenih osoba.

Clanak 17.
Voditelj obrade odnosno Drustvo mozZe imati GPS sustav samo u vozilima koje ima u svom
vlasnitvu, gdje radnik prilikom preuzimanja vozila mora biti upoznat s time da je vozilo
opremljeno GPS sustavom.

Clanak 18.
Na pitanja o GPS sustavu, koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Uredbe
EU 2016/679 od 27. travnja 2016., te Zakon o provedbi opée uredbe o zastiti osobnih podataka.
Voditelj obrade je prilikom uvodenja nadzora i obrade podataka putem sustava GPS, proveo
Procjenu u¢inaka na zastitu osobnih podataka (DPIA) te je utvrdio njenu opravdanost, nuZnost
i proporcionalnost s obzirom na svrhu opisanu ¢lankom 14. ovog Pravilnika.

Clanak 19.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je Pravilnik donesen.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Drustva.

Vinkovci, 19. lipanj 2025.
Ur.br.315/25.
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