Plinara Isto¢ne Slavonije d.o.0. - voditelj obrade

Na temelju ¢lanka 24. Opée uredbe o zadtiti podatka ( dalje u tekstu Uredba ) drustvo Plinara istocne
Slavonije d.0.0. (dalje u tekstu Voditelj obrade) dana 08.05.2018.g. donosi:

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

uvoD

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom propisuje se naéin uskladivanja odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera kako
bi se osiguralo i moglo dokazati da se obrada provodi u skladu sa Opéom uredbom o zastiti osobnih
podataka 2016/679 (dalje u tekstu Uredba).

Clanak 2.
Osobni podatak — zna¢i svaki podatak koji se odnosi na pojedinca &iji identitet je utvrden ili se moze
utvrditi ,ispitanik* — pojedinac &iji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se moze identificirati izravno
ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokacij,
mrezni identifikator ili uz pomoé jednog ili vi$e Gimbenika svojstvenin za fizicki, fizioloSki, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.

Voditelj obrade — znagi fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili
zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka, kada su svrhe i sredstva takve
obrade utvrdeni pravom Europske Unije ili pravom drzave Clanice.

IzvrSitelj obrade — znadi fiziéka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo koje obraduje
osobne podatke u ime voditelja obrade.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka - je osoba imenovana od strane voditelja obrade koja vodi brigu
o zakonitosti obrade osobnih podataka i ostvarivanju prava na zaétitu osobnih podataka.

Obrada - znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavijaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao Sto su
prikupljanje, bilieZzenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazene,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje.

Pseudonimizacija - zna&i obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne mogu pripisati
odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije
drze odvojeno te da podlijezu tehni¢kim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni
podaci ne mogu pripisati pojedincu iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi.
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Voditelj obrade u sklopu navedenih zbirki osobnih podataka obraduje sliedece osobne podatke koji su
nuzni za svaku posebnu svrhu obrade:

ime i prezime,

adresu,

OIB,

kontakt telefon, e —mail.

Za zbirku osobni podaci radnika i podaci o plaéi prikupljaju se jos i sliedeci podaci:

podaci o struénoj spremi i kvalifikaciji,

zdravstvenoj sposobnosti za radna mjesta sa posebnim uvjetima rada,

podaci o ¢lanovima obitelji,

broj tekucéeg racuna,

datum rodenja i ostvareni radni staz kod drugog poslodavca,

te drugi podaci od kojih ovisi ostvarenje pojedinih prava iz radnog odnosa ili u svezi sa radnim
odnosom.

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

Voditelj obrade unutarnjim aktom imenuje Sluzbenika za zaStitu osobnih podataka.

Voditelj obrade osigurava da Sluzbenik za zastitu osobnih podataka na primjeren nacin i pravodobno
bude ukljugen u sva pitanja u pogledu zastite osobnih podataka.

Ispitanici mogu kontaktirati Sluzbenika za zastitu osobnih podataka u pogledu svih pitanja povezanih s
obradom svojih osobnih podataka i ostvarivanja svojih prava iz Uredbe.

Clanak 7.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavlja najmanje sljiedece zadace:

vodi zbirke osobnih podataka te brine o pravodobnom azuriranju istih,

informira i savjetuje voditelja obrade, izvrsitelja obrade te zaposlenike koji obavljaju obradu o
njihovim zakonskim obvezama u svrhu zastite osobnih podataka,

pruza savjete, u pogledu prociene uginaka na zastitu osobnih podataka i pracenje njenog
izvr$avanja u skladu sa ¢lankom 35. Uredbe

suraduje i prethodno savjetuje sa Nadzornim tijelom o pitanjima u pogledu obrade, sto uklju€uje
i prethodno savjetovanie iz ¢lanka 36. Uredbe, te o svim drugim pitanjima.

sluzbenik za zastitu podataka pri obavljanju svojih zadaca vodi ratuna o riziku povezanom s
postupcima obrade i uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhu obrade,

omogucuije ostvarivanje prava ispitanika.
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Svaki zaposlenik ima svoje korisnigko ime i lozinku za pristup poslovno informacijskom sustavu. Svaki
korisnicki raun ima definirana ovlastenja pristupa odredenim segmentima navedenog sustava.

Zaposlenici su duzni prilikom kratkotrajnog napustanja radnog mjesta odjaviti se u programu obrade
podataka, te pristup radunalu onemogudéiti i osigurati $ifrom, odnosno za vrijeme duzeg izbivanja sa
radnog mjesta ugasiti racunalo.

Zaposlenici su duzni svu poslovnu dokumentaciju drzati na mjestima koja se mogu osigurati
zakljuavanjem (ormari, ladice, uredi).

Zaposlenici su duzni svakodnevno, svu nepotrebnu dokumentaciju koja sadrzi osobne podatke unistiti u
rezaCu papira.

Zaposlenici su duzni voditi ratuna da ne omoguée neovlastenim osobama pristup ili uvid u
dokumentaciju koja sadrzi osobne podatke stranaka, tre¢ih, odnosno fizickih osoba prilikom obavljanja
svojih radnih zadataka.

Svi zaposlenici duzni su se odazivati na edukacije o zastiti osobnih podataka.

Clanak 11.
Ukoliko je vjerojatno da ¢e neka vrsta obrade, uzimajuéi u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhu obrade,
prouzroditi visok rizik za prava i slobode pojedinca, Voditelj obrade prije obrade provodi procjenu
uinaka predvidenih postupaka obrade na zastitu osobnih podataka .

ODGOVORNOST IZVRSITELJA OBRADE | DRUGIH OSOBA

Clanak 12.
Voditelj obrade ¢e na osnovu poslovne potrebe te na temelju ugovora pojedine poslove u svezi sa
obradom osobnih podataka u okviru svog djelokruga povjeriti drugoj fizickoj ili pravnoj osobi (izvrSitel]
obrade).

|zvrsitelj obrade obavlja poslove za Voditelja obrade na temelju naloga, te ne smije osobne podatke
davati na koristenje drugim primateljima, niti ih smije obradivati za bilo koju drugu svrhu osim
ugovorene.

lzvrsitelj obrade je duzan osigurati provodenje odgovarajuéih tehnickih, organizacijskih i kadrovskih
mjera zastite osobnih podataka sukladno odredbama Uredbe, kao i zahtjevima Voditelja obrade u
podruéju zastite osobnih podataka.

Voditelj obrade ¢e sa izvrsitelima obrade uz glavni Ugovor potpisati i Sporazum o zastiti osobnih
podataka u ugovornim odnosima prema ¢lanku 28. Opée uredbe o zastiti podataka (GDPR).
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Sva pisana korespondencija, kao i racuni za potrosnju plina dostavijaju se ispitaniku u zatvorenim
omotnicama putem poste ili neposredno od strane djelatnika Voditelja obrade.

Na zahtjev ispitanika isto se dostavija i putem e-mail poste.
POVREDA ILI GUBITAK OSOBNIH PODATAKA

Clanak 17.
U slugaju povrede ili gubitka osobnih podataka od strane fizickih ili pravnih osoba koje rade za Voditelja
obrade potrebno je bez odgode o dogadaju obavijestiti Sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

Sluzbenik za zaétitu osobnih podataka duzan je u roku od 72 sata nakon saznanja o toj povredi izvijestiti
nadzorno tijelo nadlezno u skladu sa &lankom 55. Uredbe, te o istom dogadaju obavijestiti ispitanika.

Ako izvjestivanje nije ucinjeno unutar roka od 72 sata, mora biti popraéeno razlozima za kasnjenje.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Ovaj pravilnik se moze mijenjati i dopunjavati na jednak naéin | prema postupku u skladu sa kojim je |
donesen.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se nakon proteka roka od 8 dana od objave na oglasnoj plo€i
Voditelja obrade.

' N ‘.-H_x_),_- .'l ‘F\. o \\‘I \?;_‘
v \
At

VODITELJ OBRADE:

Plinara Istoéne Slavonije d.o.o.
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